zvoove Work App - Anleitung
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1. Anwendungsbereich

Diese Anleitung findet fur die bindan GmbH & Co. KG mit allen dazugehorigen Niederlassungen Anwendung.

2. Allgemein

Die zvoove Work App ist die mobile App fiir operative Mitarbeiter, um ihre Arbeitszeiten und
Abwesenheiten direkt per Smartphone zu erfassen und zu verwalten. Sie ermdglicht:

o Zeiterfassung und Hochladen der Stunden

e Urlaub- und Uberstundenantrage

e Herunterladen wichtiger Dokumente

e Empfehlung von neuen Mitarbeitern

e Echtzeit-Benachrichtigungen zu Einsatzen und Freigaben

So bleiben alle Infos immer griffbereit — ganz einfach in einer App.
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Sie mochten sich nicht durch die ganze Anleitung lesen?
Dann sehen Sie sich die Kurzanleitung zur zvoove work App bequem als Video an.
Nutzen Sie hierzu folgenden Link

https://lyoutu.be/9UJ3gn3TVFQ

ODER

scannen Sie den QR-Code mit Ihrem Smartphone

Eine Kapitelibersicht finden Sie in der Videobeschreibung oder folgend, um direkt zum gewtinschten Thema
zu gelangen:

Kapitel Minute
1. App Installation & Erstanmeldung 0:06
2. Erste Schritte & Einstellungen 0:55
3. Ansprechpartner 2:14
4. Einsatzliste 2:35
5. Stundenerfassung 3:36
6. Stundenzettel 7:33
7. Urlaubsantrag & Uberstundenfrei 8:27
8. Downloads & Dokumente 10:55
9. Meine Daten verwalten 11:39
10. Mitarbeiter werben 12:49
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https://youtu.be/9UJ3qn3TVFQ
https://www.youtube.com/watch?v=9UJ3qn3TVFQ&t=6s
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zvoove Work App - Anleitung

3. App-Installation & Erstanmeldung

1. Nach Anlage des Zugangs durch die Niederlassung geht automatisch eine

Einladungs-E-Mail ein, die folgendes enthalt:

e die personlichen Zugangsdaten
e Den Download-Link fiir die Work App im App Store (iOS) bzw. bei Google Play (Android)

Zvoove noreply <noreply@zvoove.com>
An @ Marcel Gieske

Erfolgreiche Freischaltung Ihres Mitarbeiter-Accounts

Zvoove

Erfolgreiche Freischaltung lhres
Mitarbeiter-Accounts

Hallo und herzlich Willkommen,

Zugangsdaten

die Freischaltung Ihres Mitarbefter-Accounts war erfolgreich. Melden Sie sich mit folgenden
Zugangsdaten in der App an

Benutzermame:

Passwort: heTZG51=

Bitte bewshren Sie Ihre Zugangsdaten gut auf und denken Sie daran, Ihr Passwort aus

‘weitere Infos zum Datenschutz erhalten Sie

Sie haben zvoove Work noch nicht auf Inrem Gerdt installiert? Laden Sie die App hier herunter:

App-Download-Link

Sicherheitsgrinden von Zeit zu Zeit zu ndern. Bei Fragen wenden Sie sich an Ihren Arbeiteeber,

2. Download-Link zur Work App im App Store (iOS) oder bei Google Play (Android) 6ffnen und

App installieren

e
zvoove Work
zvoove Software Germany GmbH
2,8% Mehr 0

431 Rezensionen als 100.000 uskab 0
@ Downlasds Jahren ©

Installieren

Uber diese App =
zvoove Work ist die ideale Erginzung 2u Softwareldsungen
Won zvoove

Business
Datensicherheit >

Was die Sicherheit angeht, solltest du als Erstes

= E Q B

Spiele Apps Suche Biicher

Rev. 03/03.02.2026
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3. Nach der Installation der App sind die zugesendeten Anmeldedaten einzugeben
e danach bleibt die App angemeldet

bindan

= zvoove Work App

Willkemmen, Marcel Mustermann

zziTestkunde
1.06.2025-31.12.202

Passwort

zvoove.com

Hinweis bei verlorener Erstanmeldung

Passwort in der App zuriicksetzen
— In der Anmeldemaske ,,Passwort vergessen“ auswahlen und den Anweisungen folgen.

4. Nach dem Offnen der App erscheint direkt das Dashboard, welches folgende Bereiche bietet:

Stundenerfassung

0 Uber das Uhr-Symbol zu starten - Hier geht’s zur Anleitung ,Stundenerfassung“-
Menii-Ubersicht
Uber das Menu-Symbol zu oder durch Wischen (Swype) vom linken Bildschirmrand zu
offnen

Aktuelle Einsitze - Ubersicht aller laufenden Einséatze (vergangene Einsatze sind
einsehbar)
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2. Die Module

2.1. Allgemeines

Die Menii-Ubersicht mit den verschiedenen Bereichen ist (iber das Men(i-Symbol oder durch Wischen

(Swype) vom linken Bildschirmrand zu 6ffnen.

bindan

M Dashboard

E ansprechpartner n Funktionen:

B cinsatliste

|=- Mitarbelcerwerben I 1. Mitarbeiter werben
ZEITERFASSUNG m 2. Stundenerfassung
3. Urlaubsantrage

(if  Buchungsdaten

R

Die Work App bietet drei interaktive

[@  Stundenzettel

==

DOKUMENTE

€% Downloads
£ Abrechnungen
SR Download bereitstehen

. Lohnsteuerbescheinigungen

B Al-Antrige

ACCOUNT

2 MeineDaten

0 Einstellungen

Bereiche in denen Dokumente, zum

Filterfunktion

e |n vielen Modulen steht oben rechts eine Filterfunktion zur

Bsp.: Filtern von Einsétzen innerhalb der Einsatzliste

Einsatzliste

Van 25Mai2025 [T

Bis 16 Juniz02s [

Verfligung, mit der sich Zeitrdume gezielt eingrenzen lassen.

Rev. 03/03.02.2026
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. [Eine rote Zahl neben einem Modul zeigt an, dass dort neue
DOKUMENTE Dokumente bereitstehen.

€ Downloads (1)
o e Mit aktivierter Push-Benachrichtigung wird ein Hinweis auf

neue Dokumente gesendet, noch bevor die App gedffnet wird.

4 Abrechnungen

SV-Meldungen

E zvoove Work 1540

ﬁ Lohnsteuerbescheinigungen
n Neues Dokument erhalten

Al-Antrige 8 :
Ein neues Dokument steht zum Download zur

mn (@) < Verfiigung

e Die rote Zahl an der App gibt dabei die Anzahl der neuen
Dokumente wieder

x|

Downloads

B Einsatzauftrag.pdf [hcu]

2.2_Erste Schritte - Einstellungen

Bevor die zvoove Work App intensiv genutzt wird, empfiehlt es sich, die wichtigsten Einstellungen
vorzunehmen.

=  Einstellungen

Push-Benachrichtigungen aktivieren

FarRaRTaders e Push-Benachrichtigungen informieren in Echtzeit Gber neue
Einsatzauftrage, Genehmigungen, z.B. Urlaub oder
Dokumente.
Einstellungen
Allgemein
Push Banachriehtigungen ® Darstellung der Stunden
Standort senden beim stempeln e o Erfasste Arbeitszeiten lassen sich im Format anzeigen

Sprache o Dezimal, z.B. 7,50 Std.
o Uhrzeit, z.B. 7:30

Deutsch (O]

inglsch O Stundenerfassung Varianten-Auswahl

el e Variante A: Zuerst Kalender 6ffnen — Tag auswahlen —

pesinl ® gewiinschten Einsatz wéahlen

Unrzeit 0 e Variante B: Zuerst Einsatz auswahlen — anschlielend 6ffnet
sich der Kalender zur Datumsauswahl

Stundenerfassung

Variante & @

Variante B O

Stuhr Arbeitsvorbereiter

Einsatzstatus Stunden hochladen

Variante B: Auswahl Einsatz
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'Sprache

umschalten |

o die App lasst sich wahlweise auf Deutsch oder Englisch

Passwort andern

Passwort vergeben werden.

e Nach der ersten Anmeldung mit dem Initialpasswort aus der
Aktivierungs-E-Mail sollte umgehend ein persénliches

o Aktuelles Passwort eingeben
o Neues Passwort festlegen und bestatigen

2.3. Ansprechpartner

=  Ansprechpartner

Firma

bindan GmbH & Co. KG

MusterstraGe 1

O 210 Ansprechpartner wird folgendes
v, 04211734367 dargestellt:

info.muster@bindan-personal.de

e die Kontaktdaten der
Niederlassung

Marcel Gieske o Name des zustandigen

Personalberaters

Disponent

In der Ubersicht des Meniipunktes

Rev. 03/03.02.2026
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2.4.Einsatzliste

Durch Klicken auf den Einsatz auf dem Dashboard erfolgt eine Weiterleitung zur Einsatzlisteniibersicht.

= Einsatzliste BohYr = Einsatzliste B h Y

@ st o @ westhunde ~
1.06.2075 - 31.12.2025 01.06.2025 - 31.12.2025

harbeitnehmer eingesetat.

Siew
Barul

Arbeitsvorbereiter

Stuhr

Q@ Bahnhoistrafte 8, 28816 Stubr
» ® O7:00 Uhr - 15:00 Uhr

R, oa2179302531
a1

Herr Mark Milller

Y. 01234567

Kunde

zzzTestkunde

Q@ 28816 Stuhr, BahnhofstraRe 8

e Mit einem Klick auf den gewtinschten Einsatz werden die Einsatzdetailinformationen ausgeklappt und
dargestellt.

¢ In der Einsatzliste werden alle aktiven Einsatze des aktuellen Datums angezeigt
o Kilick auf einen Einsatz: Einsatzdetailinformationen werden ausgeklappt und angezeigt

. 1
o Uber den Button
= Erzeugen der Einsatzliste des gefilterten Datumsbereichs

Earancars s Marcal Miormarn vors 38,36 3035
Auihirag Dt

Ausaguaummer 1300005

o )

B Iz
Beasichourg Abstavarrote:
r—

Arteitsael Dis

Einsste Daten

Ermsaaon Sube

siraver ahenatate
o snbe
Poactzati g
Kunden bdormaticren

Fumde ExrTrBnde
Ansprachparer

Tatwtan

Entisihir Infaimationsn

Hems ExxTeanunds
Tatcdan Sazrisaaaai
Sirasn Sihmsticate s
o -
Poadeazaht o
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2.5. Mitarbeiter werben Mitarbeiter

=  Mitarbeiter werben

Mitarbeiter werben Mitarbeiter
Kennen Sie jemanden, der gut zu uns passt?

1. Tippen Sie unten rechts auf den Pleil.
2. Tragen Sie die Kontaktdaten der Person ein, die Sie werben
méchten (nur mit deren Erlaubnis).

3. Wenn der geworbene Mitarbeiter die ersten vier Wochen
Giber uns gearbeitet hat, bekommen Sie automatisch thre
Pramie

4. Sie kénnen so viele Persanen empfehlen, wie Sie machten
- jede Empfehlung zahit

Kontaktdaten
Frau 19 unizozs [
ar Nachnar
traf "
PL
;
L hrick
Dokumente
Auswihlen
o
1l (@] <

Hinweis:

Fir den Versand der Empfehlung an bindan tber das Upload-Symbol

ausgeflllt sein

e Vorname

e Nachname

e Telefonnummer
e E-Mail-Adresse

e Adressdaten

Eine Nachricht oder Dokumente sind optional.

Rev. 03/03.02.2026

&  Mitarbeiter werben

Kontaktdaten

Frau v 190uni2025  [E]
Marie Muster

Musterstrafie 1

28316 Stuhr

0152123456

muster@muster.de

Dokumente

mussen alle Kontaktdaten
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2.6. Stundenerfassung

2.6.1. Arbeitszeiten eintragen

Die Stundenerfassung kann im Dashboard ber das Symbol oder (iber die Menii-Ubersicht gedffnet

werden.

= Stundenerfassung h 4

Tag

< Juni 2025 ¥

Stundeniibersicht

Datum von | bis

1] @]

o : Einstiegspunkt in die Stundenerfassung
Uber die Kalenderansicht

Wenn bereits Stunden erfasst
1 wurden, werden alle Stundenwerte
s des vorausgewahlten Monats angezeigt

Zum Starten der Stundenerfassung:

1. Tag im Kalender auswahlen
2. Kilick auf das + Icon

Projekt auswahlen

O  Projekt1

O Projekt2

(O  Projekt3

Abbrechen ok

Projekt auswahlen 3. [Vvenn im Einsatz
@ Projecs Projekte hinterlegt
sind, ist das
passende Projekt
auszuwahlen]|

(O Projekt2

() Projekt3

Abbrechen

Rev. 03/03.02.2026
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<« Stundenerfassung

Tag
Dienstag, 10.06.2025
Soll-Zeiten

227Testkunde

Stubr

Arbeitsvorbereiter ®
Projektnr: Projekt 1

0L06.2025-31.12.2025

Arbeitszeiten

Von Bis Stunden
[T —
Pausenzeiten
Von Bis Stunden
I L Eintrag hinzufiigen I
Bemerkung

Bemerkung

Q

&  Stundenerfassung

Tag
Dienstag, 10.06.2025
Soll-Zeiten

z2Testhunde

Stuhr

Arbeitsvorhereiter ®
Projuktr: Projekt 1

0L06.2025 31122025

Arbeitszeiten
Ven Bis Stunden
00:00 00:00 24,00

Pausenzeiten

Abbrechen m

00 00
01 01

il (@] <

<  Stundenerfassung

Tag
Dienstag, 10.06.2025
soll-Zeiten

2z7Testkunde
Stubr

Arbeitsvorbereiter ®

Projektnr: Projeit 1
01062025 -31.12.2025

Arbeitszeiten
Von Bis Stunden
06:00 1400 8,00

Eintrag hinzufiigen

Pausenzeiten

Von Bis Stunden
12:00 13:00 100
Bemerkung
Bem

I (@) <

Rev. 03/03.02.2026

L,Eintrag hinzufiigen“
klicken

»vyon“-und ,Bis“-Zeiten
(Arbeitszeit + Pausenzeit)
durch Scrollen die
jeweilige Uhrzeit wahlen
und durch OK bestatigen |

auf Speicher-Symbol
driicken |

6. [Nach Uberpriifen der Zeiten
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2.6.2. Bearbeiten und Loschen von Arbeitszeiten

Arbeitszeiten Arbeitszeiten
Von bis stunden von s stunden Innerhalb der Erfassung
06:10 14:02 7,87 n eines Arbeitstaqes
14:02 78T
[ etahieatgn ] . .
— 1. In der Tageserfassung
Pausenzeiten von rechts nach links
von Bls stunden wischen.
WVon Bis Stunden
i 2. Das Papierkorb-
Eintrag hinzufiigen .
Bemerkung SymbOI erd
) . Bemerkung angezeigt.
o 3. Tippen auf das
Symbol |6scht den
. 5 . Eintrag |

- o : Tt 0 : Nach Erfassung und
. _ Speicherung eines
< Juni 2025 ¥ Juni 2025 ¥
, > Arbeitstages
1. Tag auswahlen und
e innerhalb der erfassten
P or e Zeiten von rechts
B i 9 10 ° 12 13 14 15 . .
v (v 0 Borom nach links wischen.
16 17 18 19 20 21 22 1 . " l) o " . .
m ow s ®w @ m m 2. Das Papierkorb-
23 29 25 26 27 28 29 -
w Symbol und das Stift-
" Symbol werden
Stundeniibersicht oot angezelgt
Datum von | bis Stunden 3 T' f d
Datum von  bis Stunden . Ippen aur das
06:00 - 14:00 700 Vs [} .
11.06.2025 06:00 - 14:00 7,00 ~ - eap’erkorb-lsymbOI
I6scht den Eintrag
4. Tippen auf das Stift-
° Symbol offnet die
° Stundenerfassung des
o o ‘ Tages zur Bearbeitung |
Hinweis:

Léschen und Bearbeiten von Zeiten ist nur vor dem Hochladen der Stunden méglich.
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2.6.3. Hochladen / Upload der erfassten Arbeitszeiten

Erfasste Zeiten lassen sich jederzeit hochladen — auch mehrmals innerhalb derselben Woche

Empfehlung: Erfasste Stunden wochentlich gesammelt hochladen.

=  Stundenerfassung Y =  Stundenerfassung Y

- ol |- o
" Aktion < Juni 2025 ¥
> > 1. |die ,,Drei-Punkte*
Mo. Di. Stunden hochladen a nWé h Ie n
Schiiefien 2. Es (.jﬁ:net sich eine

. s 6 7 A Auswahl mit Aktionen

9 C:? ° 3. Aktion ,Stunden
hochladen* auswéahlen

13
20 21 pr 16

1 2 4 s 6 4. Es erscheint die
Aufforderung ,,Tage
Stundeniibersicht Stundeniibersicht
» zum Hochladen
Datum von | bis Stunden Datum wvon / bis Stunden 1

markieren...“ |

11.06.2025 08:00 - 14:00 700 v

10.06.2025 06:00 - 14:00 700 v

Hinweis:

gelb-umrandete Tage:

° 7 : Stunden erfasst, aber noch
Tage zum hochladen markieren... nicht hochgeladen

5. Durch Tippen auf einen

Tag 9 : beliebigen Tag wird
. S automatisch die gesamte
, Kalenderwoche fiir den
Upload ausgewanhlt.

O Es werden alle Stundendetails unterhalb des
s w ouw o om B ow Kalenders zur nochmaligen Uberprifung
1 angezeigt.

6. Klicken auf das Signatur-
Stundeniibersicht Symbol offnet das
Unterschriftenfeld zur
Bestatigung der Stunden

Datum von | bis Stunden

10.06.2025 06:00 - 14:00 700 v

11.06.2025 06:00 - 14:00 700 v
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€ Unterschrift Mitarbeiter

Unterschrift

= =

Bemerkung
Bemerkung

Auftrag

Arbeitsvorbereiter

Stunden
Datum von [ bis Stunden
10.06.2025 06:00- 1400 7,00 _ar
11.06.2025 06:00- 14:00 T.t;'ﬂ' g
| (@] <
Hinweis:

[Unterschrift Mitarbeiter

6. Mit dem Fingerim
Unterschriftenfeld
signieren

prifen und dann das

Einsatzbetriebs zu
wechseln

Auf Speichern tippen

Stunden noch einmal

Pfeil-Symbol wahlen,
um zur Unterschrift des

Das Unterschriftenfeld lIasst sich vor Betatigung des Pfeil-Symbols jederzeit I6schen und neu beschreiben.

<  Unterschrift Kunde

unterschrift
i.
Ansprechpartner
Ansprechpartner [erforderlich
Auftrag
Arbeitsvorbereiter
Stubr
Stunden
Datum von | bis Stunden
10.06.2025 06:00- 14:00 7,00 g
11.06.2025 06:00- 14:00 7000
| (@] <

Muller I

<  Unterschrift Kunde

unterschrift

Ansprechpartner

Auftrag

Arbeitsvorbereiter

Stunden

Datum von f bis Stunden

10.06.2025 06:00 - 14:00 oo
11.06.2025 06:00 - 14:00 vo

| @] <

< Unterschrift Kunde

Unterschrift

Stunden hochladen

Sollen die erfassten St

Ans

i ist danach nicht mehr maglich
Aufera Abbrechen
Arbel

stutr

Auftragnr: 13600025

Kunde: zzzTestiunde

01.06.2025 - 31.12.2025

Stunden

Datum von f bis Stunden
10.06.2025 06:00 - 14:00 7,00,
11.06.2025 06:00 - 14:00 1,9

(@] <

[Unterschrift Kunde/Einsatzbetrieb

9. Ansprechpartner im Einsatzbetrieb im Unterschriftenfeld digital unterschreiben lassen

10. Da die Unterschrift nicht immer eindeutig lesbar ist und der Ansprechpartner beim
Einsatzbetrieb wechseln kann, zusatzlich den Namen des Unterzeichners angeben

11. Auf das Upload-Symbol tippen und den Stundenupload mit OK bestatigen

Rev. 03/03.02.2026
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= Stundenerfassung Y

Tag 0

< Juni 2025 w

: 3 4 s s 1 s Hinweis:
: D) 5 s s petrol-umrandete Tage:
O Stunden sind an die bindan-

16 17 18 13 20 21 22
e e e w Niederlassung gesendet
30

Stundeniibersicht

Datum von [ bis Stunden

12.06.2025 07:00 - 15:00 700 W

11.06.2025 06:00 - 14:00 T00 v

10.06.2025 06:00 - 14:00 700 v

2.7.Buchungsdaten und Stundenzettel

¢ Nach dem Upload der Arbeitszeiten lassen sich diese in den Modulen Buchungsdaten (Kommen- und

Gehzeiten) und Stundenzettel nachvollziehen.
e Der Stundennachweis steht zum Download bereit.

= Stundenle'.tEI T

11.06.2025 - 14:00:00 Uhr 10.06.2025 - 11.06.2025
13600025.1 - zzzTestkunde - Stuhr Hachgeladen: 5 13:58 Uh

3 11.06.2025-12:30:00 Uhr

13600025.1 - zzzTestkunde - Stub

I 11.06.2025 - 12:00:00 Uhr
13600025.1 - zzzTestkunde - Stuhr

0:30:00 Uhr
kunde - Stuk

& 11.06.2025 - 1 :00 Uhr
13600025.1 - zzaTestkunde - Stuhr

. 11.06.2025-06:00:00 Uhr

13600025.1 - z2zTestkunde - Stub

« 10.06.2025 - 14:00:00 Uhr

13600025.1 - zzzTesthunde - Stub

= 10.06.2025- 13:00:00 Uhr

13600025.1 - z2zTestkunde - Stub

10.06.2025 - 12:00:00 Uhr
&«
13600025.1 - z2zTestkunde - Stub

> 10.06.2025 - 06:00:00 Uhr

13600025.1 - zzzTestkunde - Stubr

Stundennac hweis

.J,L,ﬂlr{gfr‘w

bindan
e By

T -

Rev. 03/03.02.2026
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2.8. Urlaubsantrag / Antrag auf Uberstundenfrei

Mit der Urlaubsantrage-Funktion lassen sich Urlaub, Freizeitausgleich (Uberstundenfrei), unbezahlter Urlaub
und Sonderurlaub bei bindan anfragen. Die Genehmigung oder Ablehnung erscheint unmittelbar in der App.
Ein separater Antrag in Papierform entfallt.

Info

Uber diese Funk

Keine Urlaubsantrage vorhanden

il @l

hmigt ode

hnt wurde.

Neuer Urlaubsantrag

Antragsart

Urlaub =

Bemerkung

Bemerkung

1 @]

oatum [
T o

(O Uberstundenfrei

(O urlaub (unbezahlt)

(O  sonderurlaub

Mracn

1. [In Menii-Ubersicht ,,Urlaubsantriage“ wahlen
2. + Zeichen anwahlen

3. Antragsart auswahlen und mit OK bestéatigen |
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4  Neuer Urlaubsantrag

Antragsart
Urlaub ¥

Datum

von 2ounizozs (5]

Bis 27 2025 [6]

Bemerkung

Bemerkung

Hat der Kunde bereits zugestimmt? Bitte im Feld ,Bemerkung*

eintragen.

11l o <

& Neuer Urlaubsantrag

Antragsart

urlaub v

Datum

von 23Junizozs [

8is 27 uni2025 [0

Bemerkung,

Genehmigung durch den Kunde liegt ver

1] o] <

Info

Frei

Uber diese Funktion beantragen Sie Urlaub oder

Uberstundenfr Sprechen

vorher mit dem Kunden ab, wann Sie frei haben méchten. -
2, Wahlen Sie iiber das + Zeichen den Zeitraum und ,Urlaub*
ader ,Uberstundenfrei ,Urlaub (unbezahit)" oder

Ihre freie Zeit planen
Bescheld, wenn der Antrag

23.06.2025- 27,06.2025
Baantragt

] o b

4. [\Von“-und ,Bis“-Datum eingeben
5. Im Feld Bemerkung vermerken, dass der Ansprechpartner im Einsatzbetrieb zugestimmt hat

6. Auf Upload tippen — der Antrag ist bei der bindan-Niederlassung eingereich{

Genehmigung und Ablehnung - Ansicht in der App

Urlaubsantriage

Info

(Uber diese Funktion beantragen Si

Freizeitausgleich (Uberstundenfre preche

vorher mit dem Kunden ab, wann Sie frei haben méchten.

2. Wahlen s en d A

oder Uberstundentrei* ,Urlaub (unbezahlt)" oder

wSonderurlaub® aus. . Senden Sie den Antrag rechte

ab. --- 4. Warten Sie auf die Bestatigung von bindan, bevor Sie

Ihre freie Zeit planen. — Sie bekommen sofort uber die App
wenn der Antrag genehmigt oder abgelehnt wurde.

23.06.2025 - 27.06.2025

~

Genehmigt
Art: Urlaub
Anlagedatum: 19.06.2025 - 12:41 Uhr

Genehmigung durch den Kunden liegt vor

1 @] <

Info

Uber diese Funktion beantragen Sie Urlaub oder
gleich (Uberstundenfrel): - 1. Sprechen Sie vorher
nden ab, wann Sie frei haban machte
Wahlen Sie (iber das + Zeichen den Zeitraum ur
oder ,Uber:
wSonderurlaub™ au
ab. --- 4. Warten Sie auf.
Ihre freie Zeit planen. - Sie bekommen sofort iiber die App
Bescheid, wenn der Antrag genehmigt oder abgefehnt wurde.

o 20.06.2025 - 20.06.2025

~
Abgelehint
Art: Uberstundenfrei
Anlagedatum: 19.06.2025 - 13:50 Unr
Mit Kunden abgestimmt
@ 1062025-27.06.2005 o
Genehmigt
i o <
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Stornierung eines Antrags

1. Datensatz von rechts nach links wischen
2. Papierkorbsymbol antippen und Léschen mit OK bestatigen

26.06.2025 - 26.06.2025 n »
s
Beantragt

Hinweis:

Ldschen/Stornieren eines Antrages ist nur vor der Freigabe durch die Niederlassung maoglich.

2.9.Downloads, Abrechnungen, SV-Meldungen, Lohnsteuerbescheinigungen, A1-
Antrage

In der Work App stehen folgende Dokumentbereiche zur Verfigung

Downloads, z.B. Einsatzdokumente
Abrechnungen

SV-Meldungen
Lohnsteuerbescheinigungen
A1-Antrage

Vorgehensweise

1. gewunschten Menulpunkt (z.B. Abrechnungen, A1-Antrage, etc.) 6ffnen
2. in der Listenansicht die Datei auswahlen
3. Tipp auf den Dateinamen I6st Anzeige oder Download aus
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2.10. Meine Daten

Unter ,Meine Daten® werden die Sozialversicherungsnummer und die bei bindan hinterlegten Adressdaten

angezeigt.

In der Work App besteht die Méglichkeit, Kontaktdaten (Strafde, PLZ, Ort, Telefonnummer, Mobilnummer, E-
Mail-Adresse) flr Haupt-, Zweit- und Drittwohnsitz selbststandig zu andem.

. — <

Sozialversicherungsnr

Sozialversicherungsnr
XXXXXXX XXX
XHXXXXXXXXXXX
Adi
ressen O
Hauptwohnsitz ~
P Hauptwohnsitz ~
Str Bahnhofstrafie 10
e annhorsiate Strasse Bahnhofstratie 10
PLZ /Ort 26816 Stuhr-Brink | ¢
! @ StuhrBrinkam pizfod  Adressdaten bearbeiten rinkum
A 04217901234 ‘- wihlen Sie eine Adresse aus

d zu bearbeiten,
0175-3334445 l-
Bahnhofstrafie 10, 28816
®

[ ¢
K

Stuhr-Brinkum

Abbrechen

11 O < 1 @) <

Strasse

Bahnhofstralie 8

PLZ

28816

ort

Stuhr-Brinkum

Telefon 1

0421-7901234

Telefon 2

0175-3334445

E-Mail

Stift-Symbol anwéahlen
Zu andernde Adressdaten anwahlen und bearbeiten

wnN =

Anderung vomehmen und mit dem Speicher-Symbol bestitigen
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