zvoove Work App - Guide d’utilisation
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1. Champ d’application

Ce guide s’applique a bindan GmbH & Co. KG ainsi qu’a 'ensemble de ses agences.

2. Généralités

La zvoove Work App est I'application mobile destinée aux collaborateurs opérationnels. Elle permet de
saisir et de gérer directement depuis un smartphone les heures de travail et les absences. Ses principales
fonctions sont les suivantes :

e Saisie et transmission des heures de travail

e Demandes de congés et de récupération d’heures supplémentaires
e Téléchargement de documents importants

e Recommandation de nouveaux collaborateurs

¢ Notifications en temps réel concernant les missions et les validations

Toutes les informations restent ainsi accessibles a tout moment, dans une seule application.
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Vous ne souhaitez pas lire le guide dans son intégralité ?
Consultez alors le guide rapide de la zvoove Work App au format vidéo.
Utilisez le lien suivant :

https://lyoutu.be/9UJ3gn3TVFQ

ou

scannez le code QR avec votre smartphone.

Vous trouverez un apercgu des chapitres dans la description de la vidéo ou ci-dessous, afin d’accéder
directement au sujet souhaité :

Chapitre Minute
1. Installation de I’application et premiére connexion 0:06
2. Premiers pas et paramétres 0:55
3. Personne de contact 2:14
4. Liste des missions / Devoirs 2:35
5. Enregistrement de I’heure 3:36
6. Feuilles de temps 7:33
7. Demande de vacances et récupération d’heures supplémentaires 8:27
8. Téléchargements et documents 10:55
9. Gérer mes données 11:39
10. Annoncez le employés 12:49
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3. Installation de I'application et premiére connexion

1. Une fois votre accés créé par I’agence, vous recevez automatiquement un
e-mail d’invitation contenant les éléments suivants :

e vos identifiants personnels

¢ le lien de téléchargement de la Work App dans I'App Store (iOS) ou sur Google Play

(Android)

Erfolgreiche Freischaltung Ihres Mitarbeiter-Accounts

zvoove noreply <noreply@zvoove.coms
An @ Marcel Gieske

Erfolgreiche Freischaltung Ihres
Mitarbeiter-Accounts

Halla und herzlich Willkommen,

die Freischaltung Ihres Mitarbeiter-Accounts war erfolgreich. Melden Sie sich mit folgenden

Benutzername:

Passwort: heTZG51=

Bitte bewahren Sie Inre Zugangsdaten gut auf und denken Sie daran, Ihr Passwort aus

Sicherheitsgriinden von Zeit zu Zeit zu dndern. Bei Fragen wenden Sie sich an Ihren Arbeitgeber,

‘weitere Infos zum Datenschutz erhalten Sie

Sie haben zvoove Work noch nicht auf Ihrem Gerat installiert? Laden Sie die App hier herunter:
I'application

2. Ouvrez le lien de téléchargement de la Work App dans I’App Store (iOS) ou sur Google Play

(Android), puis installez ’application.

<
zvoove Work
2voove Software Germany GmbH
2,84 Mehr iy

431 Rezensionen als 100.000 USKab O
@ Downlaads Jahren @

Uber diese App >
zvoove Work ist die ideale Erganzung zu Softwareldsungen
VO Zvoove

Business
Datensicherheit =

‘Was die Sicherheit angeht, solitest du als Erstes
& B3 Q a]

Spiele Apps Suche Biicher

4 L ]
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3. Apres l'installation, saisissez les identifiants qui vous ont été envoyés.
e L’application restera ensuite connectée.

bindan

= zvoove Work App

Bienvenue, Marcel Mustermann

Missions en cours E

AdATestkunde

01.09.2025 - 30.11.2026

Passwort

zvoove.com

En cas de perte des identifiants de premiére connexion

Réinitialiser le mot de passe dans I'application

— Sur I'écran de connexion, sélectionnez « Passwort vergessen » (« Mot de passe oublié »), puis
suivez les instructions.

4. A ouverture de I'application, le tableau de bord s’affiche directement et propose les
rubriques suivantes :

| Enregistrement de I’heure
0 a ouvrir a I'aide de l'icbne représentant une horloge - Accéder aux instructions «
Enregistrement de I'heure » -

Apercu du menu
a ouvrir a I'aide de I'icéne de menu ou en balayant I'écran depuis le bord gauche

Missions en cours - Toutes les missions actives et passées peuvent étre
consultées.

Rev. 01/06.08.2026
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2. Les modules

2.1.Présentation générale

L’apercu du menu et ses différentes rubriques s’ouvrent a I'aide de I'icbne de menu ou en balayant I'écran

depuis le bord gauche.

bindan

4 Tableau de bord

X3 Personne de contact

E Deveirs

&%  Annoncez les employés

SUIVI DU TEMPS

@ Enregistrement de U'heure

[ Feuilles de temps

I ﬂ Demandes de vacances I

DOCUMENTS
&€ Téléchargements
Paie

Certificats d'impét sur le revenu

€
‘ Rapports SV
]

Demandes AL
COMPTE

2 Mesdonnées

* Réglages

La Work App propose trois fonctions
interactives :

1. Annoncez les employés
2. Enregistrement de I’heure
3. Demandes de vacanes

Rubriques contenant des documents
a télécharger

Fonction de filtrage n

période affichée.

Devoirs
A partir de

A

o Lefiltre situé en haut a droite permet de limiter la

Exemple : filtrer les missions dans la liste des missions

Réinitialiser le filtre

27 aulizoze [

5August2026 o)

Rev. 01/06.08.2026
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DOCUMENTS
&% Téléchargements (1]
£ Paie
B Rapportssv
B certificats d'impét sur Le revenu

B DemandesAl

i @] <

Téléchargements

Y Einsatzauftrag. pdf

Un chiffre rouge signale de nouveaux documents.

Les notifications push préviennent avant 'ouverture.

Verfiigung

X zvoove Work 1540 ~
Neues Dokument erhalten
Ein neues Dokument steht zum Download zur

Le chiffre sur I'icéne indique leur nombre.

2.2. Premiers pas — Réglages

Avant d'utiliser régulierement la zvoove Work App, il est recommandé de configurer les principaux

parameétres.

Changer le mot de passe

Réglages

Général

Notifications push

Envoyer 'emplacement lors de 'estampage

Langue

Langue

Représentation des heures

Décimal

Heure

Enregistrement de I'heure

Variante A

Variante B

French =

O @

O @

Activer les notifications push

Les notifications push vous informent en temps réel des
nouvelles missions, des validations, par exemple pour les
congés, et des nouveaux documents.

Rev. 01/06.08.2026

Affichage des heures

Choix du mode de saisie des heures

Les heures saisies peuvent étre affichées en deux formats :

O
O

Décimal, par exemple 7,50 h
Horaire, par exemple 7 h 30

Option A : calendrier — jour — mission
Option B : mission — date dans le calendrier

AAATestkunde
01 30.11.2026

Duisburg

Schlosser (m/wy/d)

Option B : sélection de la mission
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2.3.Personne de contact

=  Personne de contact
L'entreprise
bindan GmbH & Co. KG

Bochum

9 Herner Strafle 414
44807 Bochum

R, 0234601468-60
infe.bachum@bindan-personal de
Répartiteur

Marcel Gieske

1l @] <

[Langue

L'application est disponible dans les langues suivantes :

allemand
anglais
francais
néerlandais
polonais
tchéque
danois
italien
espagnol
russe

Modifier le mot de passe

e Aprés la premiére connexion avec le mot de passe initial
figurant dans I'e-mail d’activation, définissez immédiatement
un mot de passe personnel.

o Saisir le mot de passe actuel
o Définir et confirmer le nouveau mot de passe

La rubrique « Personne de contact »
affiche les informations suivantes :

e les coordonnées de I'agence
e le nom du conseiller en personnel
responsable

Rev. 01/06.08.2026
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2.4.Liste des missions / Devoirs

En sélectionnant une mission dans le tableau de bord, vous accédez a I'apergu de la liste des missions /

devoirs.

=  Devoirs Bh Y =  Devoirs [ NLE 4

@ AnaTestkunde

@ FWesthunde
09.2025 - 30.11.2026 01.09.2025 L

025 - 30.11.202

ver & programmé en tant que travailleur temporaire.
oste

Schlosser {m/w/d)

Duisburg

Q  MaxMusterstr. 123a, 07545 Gera

» Re 042179356431
Persanne de contact

Client

AdATestkunde

Q07545 Gera, Max-Musterstr. 1232

11 @] < i O <

e Sélectionnez la mission souhaitée pour afficher les informations détaillées correspondantes.

e La liste des missions affiche toutes les missions actives a la date du jour.
o Sélectionnez une mission pour développer et afficher ses informations détaillées.

. T
o ATlaide du bouton
= générez la liste des missions pour la période filtrée.

Einsaists ver Marcel Nusierrrans vor 05,06 2008

Kunn Il cematicessn

R ARAFassardo
Arprachpantn
Telstan

Entinihor indormationen

Hama
Telsfan
Swrasss
an
Passetzab oTR4E

Rev. 01/06.08.2026
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2.5. Annoncez les employés

=  Annoncez les employés

Mitarbeiter werben Mitarbeiter
Kennen Sie jemanden, der gut zu uns passt?

1. Tippen Sie unten rechts auf den Pfeil

2. Tragen Sie die Kontakidaten der Person ein, die Sie werben
méchten [nur mit deren Erlaubnis).

3.Wenn der geworbene Mitarbeiter die ersten vier Wochen
iiber uns gearbeitet hat, bekommen Sie automatisch hre
Prémie.

4.Sie kénnen so viele Personen empfehlen, wie Sie méchten
- jede Empfehlung zahit.

<  Annoncez les employés

Informations de contact

Mme v 5August 2026 [

Documents

Remarque :

Pour envoyer la recommandation a bindan, utilisez I'icbne

Toutes les coordonnées doivent étre renseignées :

e Prénom
e Nom

e Numeéro de téléphone

e Adresse e-mail / Courrier électronige

e Adresse postale

L’ajout d’'un message ou de documents est facultatif.

Rev. 01/06.08.2026

€  Annoncez les employés

Informations de contact

Mme ¥ 5August 2026 [
Marie Muster

Musterstralie 1

28816 Stuhr

01523 3655972

muster@musterde

Documents

Sélectionnez
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2.6. Enregistrement de I’heure

2.6.1. Saisir les heures de travail

La saisie des heures peut étre ouverte depuis le tableau de bord a l'aide de l'icone correspondante ou
depuis I'apergu du menu.

= Enregistrement de l'heure Y
Joumée o : Acceés a la saisie des heures depuis la
¢ a0t 2026 ¥ > vue du calendrier
Lo Si des heures ont déja été saisies,
s @ s e e toutes les données du mois
W oum onm B oM s . présélectionné sont affichées.
17 18 19 20 21 22 p<
24 5 26 27 28 29 30
3
Apergu de 'heure
oate  partir de pour Heures Pour saisir les heures :
1. Sélectionnez un jour dans le
calendrier.
2. Appuyez sur 'icéne +.
1 (@] <

Sélectionnez un projet Sélectionnez un projet 3. [Sl des prOjetS sont
O projeitt ® repns associés a la
) ) mission, sélectionnez
O  Projekt2 O  Projekt2 .
le projet
O Projekt3

O Projekt3

correspondant. |

Abbrechen Ok

Abbrechen Ok
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: '
< Enregistrement del'heure &« Enregistrement de I'heure

Journée .
Journée

2,04
Dienstag, 04.08.2026 mardi, 04.08.2026

Délais cibles

Délais cibles. - .
- e 4. |Appuyez sur « Ajouter
® ousbue une entrée »

Schlosser (imjw/d)

01.09.2025 - 30.11.2026 m n

Horaires de travail N

5. Définir les heures « A
partier de » et « A » pour

00 00
(—rrTrTTE— » o o le temps de travail et les

Apartir de A Heures

Heures de pause pauses.
A partir de A Heures @ Faire défiler jusqu’a
I" r—— I 'heure souhaitée et
‘ ' 1 2 3@ confirmer avec « OK », ou
Commenter
4 5 6  Waiter appuyer sur I'heure
affichée dans la zone de
7 8 9 ‘ sélection pour la saisir
Q : 0 2 directement|
1l o < I O v _5
Journée
mardi, 04.08.2026
Délais cibles
AAATestkunde
Duishurg
Sehlosser (m/w/d) ®
Numéro du projet: Projekt 1
01.09.2025 - 30.11.2026
Horaires de travail
A partir de A Heures
06:00 14:00 8,00
DT LD 6. |Aprés avoir vérifié les
hparirde A Heures heures, appuyez sur icéne
d’enregistrement. |
Commenter
1 (@] <
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2.6.2. Modifier et supprimer des heures de travail

Horaires de travail Horaires de travail
A partir de A Heures A partir de A Heures [Pendant la saisie d’'une
o510 o - - - n journée de travail
1. Dans la saisie
Heures de pause Heures de pause . .
journaliére, balayez
Apartir de i Heures » A partir de A Heures I’entrée de droite a
Ajouter une entrée Ajouter une entrée ga u c he .
Commenter Commenter 2. L’icone de corbeille
‘ s’affiche.
o o 3. Appuyez dessus pour
supprimer I'entrée. |
11 @] < 1l (@] <

=  Enregistrement de I'heure h 4 =  Enregistrement de I'heure Y

sournée o : Joumée o /Aprés la saisie et
] sotta0me v , ¢ aoit 2026 ¥ > I’enregistrement d’'une
journée de travail

S O@ s s ol R 1. Se_lectlonnezlejour,
puis balayez les heures

5 10 1 12 13 14 15 16 . . . «
comomormmE saisies de droite a
7 9 17 18 19 20 21 2 23
1 18 1 20 21 22 23 gauche_
24 s 26 o 2w 2 30 2 % 2w 7 B L 30
. n 2. Les icénes de corbeille
et de crayon
Aperqu de lheure parsudebinus s’affichent.
Date 3 partir de | pour Heures Date apartir de | pour Heures v a
i 3. Appuyez sur l'icne de
05.08.2026 06:00 - 14:00 700 v 06:00 - 14:00 70 v Va [ ]

corbeille pour
supprimer 'entrée.

4. Appuyez sur licéne de
crayon pour ouvrir et

° ° modifier la saisie des

heures de la joumnée. |

Remarque :
Les heures ne peuvent étre modifiées ou supprimées qu’avant leur transmission.
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2.6.3. Transmettre les heures saisies

Les heures saisies peuvent étre transmises a tout moment, y compris plusieurs fois au cours d’'une
méme semaine.

Recommandation : transmettez toutes les heures saisies une fois par semaine.

= Enregistrement de l'heure Y = Enregistrement de ['heure Y

Journée om Journée 0 H
< | Aetinn < aoiit 2026 ¥ >
| 1. |Appuyez sur I'icéne a
- I eures de tiléchargement o trois points_
: O ONON - | 2. Le menu d’actions
10 11 12 13 14 15 16 S’Ouvre.
e 3. Sélectionnez « Heures

de téléchargement »

4. le messagede
Aperqu de Uheurs Aper deUheure sélection s’affiche. |

Date & partir de | pour Heures » Date 3 partir de | pour Heures

Remarque :

jours entourés en jaune:
heures saisies, mais pas
encore transmises

toumés o un jour, toute la semaine
calendaire correspondante

< aolit 2026 ¥ > .
est automatiquement
sélectionnée pour la
L2 transmission.
4 L 6 T 8 9
Tous les détails des heures s’affichent sous le
calendrier pour une derniere vérification.
Apercu de Uheure 6. Appuyez sur l'icéne de

signature pour ouvrir le
champ de signature et
confirmer les heures.

Date 4 partir de | pour Heures

04.08.2026 06:00 - 14:00 700w

05.08.2026 06:00 - 14:00 700 W

1] @] <
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€  signature de 'employé

Signature

[Signature de 'employé

6. Signez avec le doigt
\ﬂ/LU\f) O-C6‘ dans le champ de
signature.

7. Appuyez sur
@ @ « Enregistrer ».

Commenter
8. Verifiez les heures, puis

appuyez sur la fleche

Affectation N
pour passer a la

Seoser ) signature de I'entreprise

e utilisatrice

Heures

Date a partir de | pour Heures

04.08.2026 06:00- 14:00 7.0 7v

05.08.2026 06:00 - 14:00 7,00 v.

mn @] <

Remarque :
Avant d’appuyer sur l'icone en forme de fleche, le champ de signature peut étre effacé et signé a nouveau a
tout moment.

& signature du client € Signature du client & signature duclient

Signature

Signature S—
3 z Heures de téléchargement
@ @ e
Personne de contact Personne de contact Pe .
| t argées? Le traitement
Personne de contact (obligatoire) Miller I Mallerll  ultérieur n'est alors plus possible

Affectation Affectation

e

Schlosser (m/w/d)
Suisburg Duisburg.

Muméro ori 7 Numéro d'affectation: 710600020
Client: AMATesthkunde

01.09.2025 -30.11.2026

Schlosser (m/w/d)

Heures Heures
Heures
N Date i partir de | pour Heures Date a partir de | pour Heures
Date a partir de | pour Heures
o 04.08.2026 06:00 - 14:00 ﬂ° 04.08.2026 06:00 - 14:00 ?,b
04.08.2026 06:00 - 14:00 7000
> 05.08.2026 06:00 - 14:00 i 05.08.2026 06:00 - 14:00 7
05.08.2026 06:00 - 14:00 700 T~
1] (8] < ] (] < ] @] <

[Signature du client / de I’entreprise utilisatrice

9. Demandez au contact de I'entreprise utilisatrice de signer numériquement dans le champ de signature.

10. La signature n’étant pas toujours clairement lisible et le contact pouvant changer, indiquez également
le nom du signataire.

11. Appuyez sur I’icéne de téléversement, puis confirmez la transmission des heures avec OK|
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= Enregistrement de l'heure Y

Remarque :

jours entourés en bleu
pétrole : les heures ont été
envoyées a I'agence bindan

Journée (7]
< aoiit 2026 ¥ >
1 2
S OJOXOR I
v 12 13 14 15 16
7 18 18 2 :u 2 B
24 25 26 27 28 29 30
31
Apergu de 'heure
Date & partir de | pour Heures
06.08.2026 06:00 - 14:00 00 '
05.08.2026 06:00 - 14:00 7,00 v
04.08.2026 06:00 - 14:00 700 v
1 @] <

2.7.Feuilles de temps

e Aprés leur transmission, les heures de travail peuvent étre consultées dans le module « feuilles de

temps ».

¢ Lafeuille d’heures peut étre téléchargée.

=  Feuilles de temps

04.08.2026 - 05.08.2026

i @] <

bindan
Stundennachweis
[ro—— e -
" mmmn s -~ T Pt
1
) s
Mun s Vi A4

Rev. 01/06.08.2026
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2.8. Demande de vacances / récupération d’heures supplémentaires

La fonction de demande de vacances permet de demander auprés de bindan des congés payés (« Urlaub
»), une récupération d’heures supplémentaires (« Uberstundenfrei »), un congé sans solde (« Urlaub
unbezahlt »), ou un congé exceptionnel (« Sonderurlaub »). L’acceptation ou le refus s’affiche directement

dans l'application.

Aucun formulaire papier séparé n’est nécessaire.

= Demandes de vacances Y

Funktion beantra,
ich (0!

Aucune demande de vacances disponible

s

&« Nouvelle demande de vacances

Type de demande

urlaub ¥

Date

A partir de

A

Commenter

Commenter

vate 8
e B

s

2. Appuyez sur +.

1. |Dans le menu, sélectionnez « Demande de vacances »

3. Choisissez le type de demande et confirmez avec OK. |

Rev. 01/06.08.2026
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Nouvelle d nde de vacances

& Nouvelle demande de vacances <«

Genehmigung durch Kunde liegt vor|

Commenter

g 17.08.2026 - 21.08.2026

Demandé

Demandes de vacances

Type de demande e de demande
e Info

Urlaub v Urlaub v Uber diese Funktion beantragen Sie Urlaub oder
Fre rausgleich (Uberstundenfrei| . Sprechen Sie vorher

Date Date mit dem Kunden ab, wann Sie frei haben méchten, —2.
Wahlen Sie liber das + Zeichen den Zeitraum und Urlaub*

Apartide e ) Apartivde ootz (5 oder Uberstundenfrei* ,Urlaub (unbezahlt)* oder
wSonderurlaub” aus. enden s

R ab. . Warten Sie auf die Bestatigung von bindan, bevor Sie

A a0t 2026 () A a0t 2026 () Ihre freie Zeit planen. - Sie bekommen sofort tiber die App
Bescheid, wenn der Antrag genehmigt oder abgelehnt wurde.

Commenter Commenter

Hat der Kunde bereits zugestimmt? Bitte im Feld ,Bemerkung*
eintragen.

1l (@]

4. [Saisissez les dates « Von » et « Bis ».
5. Dans « Commenter », notez I'accord de I'entreprise utilisatrice.

6. Appuyez sur l'icéne de téléversement pour envoyer la demande|

Acceptation et refus - affichage dans 'application

pemandes devacances Y

Info

Info

Uber diese Funktion beantragen Sie Urlaub oder
Freizeitausglelch (Uberstundenfrei): — 1. Sprechen Sie vorher

Uber diese Funktion beantragen Sie Urlaub oder
Freizeitausgleich (Uberstundenfr Sprechen Sie vorher
mit dem Kunden ab, wann Sie frei haben méchten. - 2.
Wihlen Sie iber das + Zeichen den Zeitraum und ,Urlaub®
oder ., Uberstundenfrei* .Urlaub (unbezahlt)" oder

3. Senden Sie den Antrag rechtzeitig
ab. - 4. Warten Sie auf die Bestitigung von bindan, bevor Sie

mit dem Kunden ab, wann Sie frei haben méchten.

Wahlen Sie (ber das + Zeichen den Zeitraum und ,Urlaub®

oder ,Uberstundenfrei* ,Urlaub (unbezzhlt)" oder
LSonderurlaub® aus. den
ab. 4. Warten Sie auf die Bestitigung von bindan, bevor Sie

wSonderurlaub® aus.

Ihre freie Zeit planen. — Sie bekommen sofort uber die App. Ihre freie Zeit planen. — Sie bekommen sofort tber die App.

Bescheid, wenn der Antrag genehmigt oder abgelehnt wurde. Bescheid, wenn der Antrag genehmigt oder abgelehnt wurde.

17.08.2026 - 21.08.2026 © l0082026-1008202
Approuvé Rejeté

Tapez Urlaub Tapez: Uberstundenfrei

Date de création 06.08.2026 - 09:11 Date de création: 06.08.2026 - 09:16

Genehmigung durch Kunde liegt vor Mit Kunden abgestimmt

o 17.08.2026 - 21.08.2026

Approuvé

1] @] < Ll @] <
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Annuler une demande

1. Balayez 'entrée de droite a gauche.
2. Appuyez sur l'icone de corbeille, puis confirmez la suppression avec OK.

08.08.2026 - 08.08.2026 »
A
Demande

Remarque :

Une demande ne peut étre supprimée ou annulée qu’avant sa validation par 'agence.

2.9.Téléchargements, paie, sécurité sociale, fiscalité et demandes A1

Les rubriques de documents suivantes sont disponibles dans la Work App :

Téléchargements, par exemple les documents relatifs a la mission

Bulletins de salaire / paie

Déclarations de sécurité sociale / Rapports SV

Attestations fiscales relatives aux salaires / Certificates d’impot sur le revenu
Demandes de certificat A1

Procédure

1. Ouvrez la rubrique souhaitée
2. Sélectionnez le fichier dans la liste.
3. Appuyez sur le nom du fichier pour I'afficher ou le télécharger.

Rev. 01/06.08.2026
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2.10.

Mes données

La rubrique « Mes données » affiche le numéro de sécurité sociale ainsi que les coordonnées enregistrées

aupres de bindan.

Dans la Work App, vous pouvez modifier vous-méme les coordonnées associées a votre résidence
principale, secondaire ou troisiéme : rue, code postal, ville, téléphone fixe, téléphone portable et adresse e-

mail.

=  Mesdonnées

Numéro de sécurité sociale

= Mes données ra

&« Modifier l'adresse

Rev. 01/06.08.2026

Numéro de sécurité sociale
XXXXXXXX XX XX Bahnhofstrafie 8
XXX XX XX XX
Adresses code postal
Adresses
Résidence principale e Résidence principale o 28816
Rue Bahnhofstralie 80 FIE Bahnhofstrake 80 Lieu
code postal / Lieu 28816 Stuhr-Brinkum Stuhr-Brinkum
i " | Modifier l'adresse e
. phaL o012 (., sisissez une adresse 3 modificr.  ((EIAS8 e
0175-3334445 0421-7901234
- A ® Bahnhofstrafie 80, 28816 S
H Stuhr-Brinkum R Téléphone 2
Annuler| 0175-3334445
Courrier électronique
i |
[=
1 (@) < m 0 < 1 ]
1. Appuyez sur I'icone de crayon.
2. Sélectionnez et modifiez les coordonnées.
3. Confimez avec I'icbne d’enregistrement.
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